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OGGETTO: Richiesta personale interno 

 

Si rende noto che presso l’Istituto sull’Inquinamento Atmosferico di Montelibretti (RM) è 

sorta la necessita di acquisire una unità da destinare all’ufficio acquisti ed una unità da destinare 

allo svolgimento di attività di segreteria di Direzione.  

Le competenze preferenziali richieste sono:  

Ufficio acquisti  

acquisto di beni, servizi e lavori come da normativa vigente e regolamenti CNR in materia  

Segreteria di Direzione:  

- attività di segreteria e, su indicazione del Direttore, attività di interfaccia con il personale 

dell’Istituto e con attori esterni;  

- gestione procedure per invio, ricezione e smistamento di documenti alla firma del 

Direttore;  

- redazione di comunicazioni e attestazioni a firma del Direttore;  

- gestione delle sale riunioni della Sede Istituzionale e delle infrastrutture tecnologiche ivi 

presenti;  

- stesura dei decreti direttoriali, dei provvedimenti e della documentazione relativa al 

Personale;  

Resta comunque inteso che dovrà successivamente, in ogni caso, essere acquisito il parere 

del Direttore/Dirigente della Struttura di afferenza. 

Resta comunque inteso che dovrà in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del 

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza. 

 

Cordiali saluti 

 

IL DIRETTORE GENERALE  
                                                                                                                                                                                         

Al 

 

e, p.c.  

Personale del CNR 

 

Ing. Francesco Petracchini 

Direttore dell’Istituto 

sull’Inquinamento Atmosferico 

Via Salaria km. 29,300 – 00015 

Monterotondo - Roma 
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