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Consiglio Nazionale delle Ricerche

Direzione Generale
Al Personale del CNR

e, p.c  Dott.ssa Diletta Sciti
Direttore f.f. dell’Istituto di
Scienza e Tecnologia dei
Materiali Ceramici
Via Granarolo 64
48018 Faenza (RA)

Oggetto: Richiesta personale interno

Si segnala la necessita per I’Istituto di Scienza e Tecnologia dei Materiali Ceramici,

ISTEC-CNR di Faenza, di acquisire la seguente figura professionale:

n. 1 unita di personale con profilo di Funzionario di Amministrazione, V livello professionale.

Le competenze preferenziali richieste sono le seguenti:

Aree di attivita;

Gestione amministrativo-contabile delle pratiche relative all’acquisizione dei beni e
servizi;

Gestione amministrativa delle risorse finanziarie dell’Istituto (impegni di spesa, pagamenti,
accertamenti in entrata, registrazioni sul sistema SIGLA);

Adempimenti connessi al pagamento delle fatture;

Adempimenti, controlli e verifiche necessari per 1’espletamento delle procedure per la
stipula dei contratti.

Competenze:

Esperienza maturata in attivita di Segretario Amministrativo o supporto amministrativo;
Conoscenza degli applicativi amministrativo-contabili in uso nell’Ente (SIGLA);

Conoscenza delle procedure per 1’acquisizione di beni/servizi secondo le disposizioni
relative ai contratti pubblici.

Pertanto il personale interessato potra fare richiesta in tal senso al Direttore del suddetto

Istituto, corredando la domanda di un Curriculum Vitae.

Resta comunque inteso che dovra in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza.

Cordiali saluti

IL DIRETTORE GENERALE
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