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OGGETTO: Richiesta personale interno 

 

Si rende noto che presso il CNR IRCrES sede di Milano, è sorta la necessità di acquisire 

una unità di personale con profilo di Collaboratore di Amministrazione quale gestore del Servizio 

del Personale con esperienza maturata su:  

 gestione programma presenze: conteggio ore lavorative mensili ed aggiornamento schede 

del personale (congedo ordinario, riposi compensativi, malattia, ecc.); 

 compilazione dell’attestato mensile delle presenze/assenze;  

 gestione delle Comunicazioni Obbligatorie secondo la legge vigente – Adempimenti 

connessi alla instaurazione, trasformazione e cessazione dei rapporti di lavoro; 

 gestione del protocollo informatico;  

 gestione della procedura relativa ai buoni pasto (dall’ordine alla prestazione resa); 

 gestione carico e scarico dell’inventario su piattaforma sigla;  

 gestione servizio sanitario della sicurezza (pratica infortuni, schede destinazione rischio e 

registro infortunio); 

 conoscenza programma sigla.  

Pertanto, il personale interessato, potrà fare richiesta in tal senso al Direttore del suddetto 

Istituto corredando la domanda con un sintetico curriculum vitae. 

Resta comunque inteso che dovrà in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del 

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza. 

Cordiali saluti 

                                                                       IL DIRETTORE GENERALE  

                                                             

Al 

 

e, p.c.  

Personale CNR 

 

Dott.ssa Emanuela Reale 

Direttore Istituto di Ricerca sulla 

Crescita Economica Sostenibile 

Via Real Collegio, 30 - 10024  

Moncalieri (TO) 
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