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Consiglio Nazionale delle Ricerche
Direzione Generale

Al Personale CNR

e, p.c. Dott. Giovanni De Simone
Responsabile della Struttura P.R.
“Partecipazioni Societarie e
Convenzioni” - DCSRSI
p.le Aldo Moro, 7 - 00185 Roma

OGGETTO: Richiesta personale interno

Si rende noto che presso la Struttura di particolare rilievo “Partecipazioni societarie e
Convenzioni” della Direzione Centrale Supporto alla Rete scientifica e alle Infrastrutture é sorta
la necessita di acquisire n. 1 unita di personale, con profilo CTER o Collaboratore di
amministrazione o Funzionario di amministrazione per lo svolgimento di attivita connesse alle aree
di intervento della suddetta Struttura ed in particolare:

a) Attivita di supporto alla gestione di Accordi, Protocolli d’Intesa e Convenzioni operative €
delle partecipazioni societarie;

Per la posizione da assegnare, sara data preferenza ai candidati in possesso di uno o alcuni dei
seguenti requisiti:

a. redazione atti e provvedimenti amministrativi;

b. utilizzo del sistema informatico SIGLA con particolare riferimento al piano di gestione,
visualizzazione di impegni di spesa, di fatture passive elettroniche, mandati di pagamento,
accertamenti di entrata, reversali di incasso, liquidazione missioni, variazioni di bilancio in c/o
competenza e in c/residui e repertorio contratti;

c. conoscenza procedure di acquisizione delle Entrate — Contratti Attivi;

d. conoscenza dei criteri di archiviazione digitale e conservazione dei documenti ed, in
generale, delle norme tecniche di settore;

e. utilizzo di piattaforme informatiche di gestione dati e documenti ed in particolare
esperienza nell’uso della piattaforma intranet del CNR;

f. capacita di pianificazione e gestione dei tempi nel rispetto delle scadenze assegnate;

g. capacita di lavorare in team e di gestire in autonomia i compiti assegnati, con prontezza di
riscontro, e capacita di perseguire, in relazione alla posizione da assumere, gli obiettivi stabiliti.

Pertanto, il personale interessato, potra fare richiesta in tal senso, al Responsabile della
suddetta Struttura corredando la domanda con un sintetico curriculum vitae.

Resta comungue inteso che dovra in ogni caso essere acquisito il parere a favorevole del
Direttore della struttura di afferenza.

Cordiali saluti

IL DIRETTORE GENERALE

BRIGNONE
GIAMBATTISTA
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