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Oggetto: richiesta di personale interno 

 

 

Si rende noto che presso la Direzione Centrale Servizi per la Ricerca - Ufficio ICT è sorta 

l'esigenza di acquisire 1 unità di personale con i seguenti requisiti: 

 

Collaboratore di Amministrazione o Collaboratore Tecnico Enti di Ricerca per lo svolgimento delle 

attività di segreteria del personale dell’Ufficio ICT 

 

Aree di attività:  

• gestione delle pratiche amministrative e degli adempimenti relativi alla gestione del personale, 

anche interfacciandosi con soggetti esterni quali INPS, Ministeri e altri organi competenti; 

• gestione della rendicontazione mensile delle presenze; 

• archiviazione della documentazione inerente alle attività di propria competenza. 

 

 

Competenze: 

• esperienza maturata in attività analoghe; 

• conoscenza dei principali software di elaborazione dati e word processing; 

• conoscenza del sistema informatico per la gestione del protocollo; 

• conoscenza del sistema informatico di gestione delle presenze. 

 

Pertanto, il personale interessato, potrà fare richiesta in tal senso al Direttore corredando la 

domanda con un sintetico curriculum vitae. 

 

Resta comunque inteso che dovrà in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del 

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza 
 
 

Cordiali saluti  
IL DIRETTORE GENERALE 

 
 


		2021-01-22T12:31:58+0100
	Brignone Giambattista




