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Consiglio Nazionale delle Ricerche

Direzione Generale

Al Personale del CNR

e, p.c. Dott. Giuseppe Zucchelli
Direttore f.f. dell’Istituto di Biofisica -
IBF
Via De Marini, 6 - Torre di Francia -
16149 Genova

OGGETTO: Richiesta personale

Si rende noto che presso la sede secondaria di Palermo dell'lstituto di Biofisica e sorta la
necessita di acquisire n. 1 unita di personale con profilo Collaboratore di Amministrazione (VII
livello) con le seguenti caratteristiche:

Profilo: Collaboratore di Amministrazione (VI livello)

Sede di lavoro: Sede Secondaria di Palermo dell’Istituto di Biofisica

Requisiti:

a. Conoscenza e relativa esperienza nell’utilizzo del Sistema Contabile SIGLA con particolare
riferimento alla predisposizione del piano di gestione, registrazione impegni di spesa,
registrazione fatture passive elettroniche, emissione mandati di pagamento, contabilita
patrimoniale (inventario), gestione IVA;

b. Esperienza nelle procedure di acquisto come da D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche
(codice appalti);

c. Esperienza nella gestione dell’inserimento dell’ODA (Ordini Diretti di Acquisto) e RDO
(Richieste di Offerte) sul portale del Me.Pa.;

d. Gestione delle attivita di Segreteria del Responsabile della Sede Secondaria di riferimento;
e. conoscenza della lingua inglese e dell'informatica di base.

Le candidature dovranno essere inviate al seguente indirizzo: direttore@qge.ibf.cnr.it.

Resta comunqgue inteso che dovra in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del
Direttore/Dirigente della struttura di afferenza.

Cordiali saluti
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