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Consiglio Nazionale delle Ricerche
Direzione Generale

Al Personale CNR

e, p.c. Ing. Emilio Fortunato Campana
Direttore DIITET
P.le A. Moro, 7 — 00185 Roma

OGGETTO: Richiesta personale interno

Si rende noto che e sorta l'esigenza di acquisire due unita di personale con profilo
CTER/Collaboratore di Amministrazione per il Dipartimento di Ingegneria, ICT e Tecnologie per
I’Energia e i Trasporti con sede a Roma.

n. 1 unita di personale profilo Collaboratore Tecnico o Collaboratore di Amministrazione da assegnare
alla Segreteria di Direzione, preferibilmente in possesso delle seguenti competenze:

Gestione delle presenze;

Gestione dei flussi documentali e protocollazione informatica;
Redazione documenti;

Attitudine al lavoro in team.

n. 1 unita di personale profilo Collaboratore Tecnico o Collaboratore di Amministrazione da assegnare
alla Segreteria Amministrativa, in possesso delle seguenti competenze:

amministrativo-contabili (gestione del bilancio e redazione provvedimenti di spesa);
supporto alla redazione del bilancio previsionale e rendicontazione di progetti di ricerca;
conoscenza del sistema contabile SIGLA,;

Attitudine al lavoro in team.

Titoli richiesti: diploma di Scuola Secondaria.

Le domande dovranno essere inoltrate all’indirizzo e- mail: segreteria.diitet@cnr.it.

Resta comunque inteso che dovra in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del
Direttore/Dirigente della struttura di afferenza.

Cordiali saluti
IL DIRETTORE GENERALE
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