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Consiglio Nazionale delle Ricerche

Direzione Generale
Al Personale CNR

e, p.c. Dott. Cirino Salvatore Vasi
Direttore dell’Istituto per i Processi
Chimico-Fisici - IPCF
Viale Ferdinando Stagno d'Alcontres, 37 -
98158 Messina

OGGETTO: Richiesta personale

IPCF,

Si rende noto che presso la Sede di Messina dell’Istituto per i Processi Chimico-Fisici -
¢ sorta I’esigenza di acquisire una unita di personale con profilo di Collaboratore di

amministrazione VI livello per lo svolgimento delle seguenti attivita:
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gestione contabile/aministrativa tramite l'utilizzo del sistema informatico SIGLA con
particolare riferimento alla registrazione di impegni, registrazione fatture passive;

gestione del protocollo informatico;

procedure acquisto come da DLGS 50/2016 con particolare riferimento ai contratti
sottosoglia;

verifiche ex art.80;

utilizzo piattaforma MEPA,;

gestione presenze con utilizzo di piattaforma EPAS e missioni;

rendicontazione progetti POR Sicilia.

In particolare per lo svolgimento dell'attivita sopraindicata sono richiesti i seguenti requisiti:

diploma di scuola media superiore;

Conoscenza dei regolamenti CNR con particolare riferimento al Regolamento di
amministrazione, contabilita e finanza del CNR,;

Conoscenza del Sistema Informativo per la Gestione delle Linee di Attivita (SIGLA);
Documentata esperienza almeno biennale maturata presso Enti Pubblici di Ricerca nell '
attivita di rendicontazione di progetti;

Conoscenza del sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione;

Conoscenza del Codice dei Contratti Pubblici e delle norme che regolano appalti, servizi e
forniture;

Conoscenza degli elementi di base di informatica;

Conoscenza di base della lingua inglese.

Il personale interessato potra fare richiesta a codesta Direzione, corredando la domanda con

un sintetico curriculum vitae, al seguente indirizzo di posta elettronica: direttore@ipcf.cnr.it

Resta comunqgue inteso che dovra in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza.

Cordiali saluti
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