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OGGETTO: Richiesta personale interno 

 

   

 Si rende noto che presso l’Istituto per i Sistemi Agricoli e Forestali del Mediterraneo del CNR 

(sede centrale di Ercolano (NA), in trasferimento a Portici (NA)) è sorta la necessità di acquisire una 

unità di personale con profilo di Collaboratore di Amministrazione per il supporto al disbrigo delle 

attività amministrative ordinarie e legate a progetti di ricerca.  

L’esperienza richiesta è la seguente:  

• Adeguata conoscenza del sistema informatico di contabilità SIGLA per l’attività di supporto al 

servizio amministrazione per la gestione ed il controllo dei documenti amministrativi e contabili 

inerenti:  

• procedura conferimento incarichi, assegni e borse di studio e liquidazione mensile compensi con 

predisposizione ordinativi;  

• gestione del fatturato acquisizione beni e servizi con contabilizzazione fatture, verifiche ai fini 

della liquidazione e predisposizione ordinativi di pagamento  

• Esperienza nella gestione e nella redazione di rendiconti finanziari relativi a progetti europei e 

contratti esterni.  

 

Competenze richieste  

• Buona conoscenza degli applicativi Microsoft Office.  

• Diploma di scuola media superiore  

• Esperienze pregressa nell'attività in oggetto.  

• Conoscenza della lingua inglese.  

• Titoli preferenziali: precedenti esperienze con Istituti CNR  

 

Le candidature dovranno essere inviate al seguente indirizzo: direttore@isafom.cnr.it. 

 

Resta comunque inteso che dovrà in ogni caso essere acquisito il parere favorevole del 

Direttore/Dirigente della struttura di afferenza. 

Cordiali saluti 

 

    IL DIRETTORE GENERALE  

                             
 

Al 

 

e, p.c.  

Personale CNR 

 

Dott. Giorgio Matteucci 

Direttore dell'Istituto per i Sistemi 

Agricoli e Forestali del Mediterraneo – 

Via Patacca, 85 – 80056 Ercolano (NA) 
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